Der Direktor des Amtsgerichts
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Justiz ist fur die

Menschen da.
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Stellenangebot

Mitarbeiter (m/w/d) als Justizangestellte/r fur
eine Serviceeinheit des Amtsgerichts

Das Amtsgericht Memmingen stellt Mitarbeiter fur Serviceeinheiten (Geschéftsstellen) ein.

lhre Aufgaben umfassen Téatigkeiten in den Bereichen

- Mitarbeit bei der Geschéftsstellenverwaltung fir Richter/innen und Rechtspfleger/innen
im Team mit den Beamtinnen und Beamten des Justizfachwirtedienstes

- Protokollfiihrung bei Gerichtsverhandlungen

- Schreibarbeiten mit Nutzung von Office- und justizeigenen Software-Anwendungen

- Umgang mit Verfahrensbeteiligten und rechtsuchenden Birgern

Wir erwarten:

- Hauptschulabschluss oder eine entsprechende Schulbildung

- nach Méglichkeit abgeschlossene Berufsausbildung als Justizfachwirt/in,
Rechtsanwaltsfachangestellte/r, Justizfachangestellte/r oder in einem Biiroberuf

- Verfassungstreue

- charakterliche Eignung (keine Vorstrafen, geordnete wirtschaftliche Verhaltnisse)

- gute Umgangsformen, freundliches Auftreten

- Teamfahigkeit, Belastbarkeit

- fundierte Office-Kenntnisse

- Fortbildungsbereitschaft

Dienstgebaude Postanschrift E-Mail: Internet:
Buxacher StralRe 6 Buxacher StralRe 6 poststelle@ag-mm.bayern.de http://www.justiz.bay-
87700 Memmingen 87700 Memmingen (Kein Zugang fur formbedurftige Erklérun- ern.de/gericht/ag/mm/

gen in Rechtssachen)



Wir bieten:

- einen interessanten und sicheren Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst

- gemeinsame Arbeit in einem Team

- planbare Arbeitszeiten

- Erwerb der notwendigen Kenntnisse fur die Tatigkeit am Arbeitsplatz und in Fortbildungs-
Veranstaltungen an der Bayerischen Justizakademie

- eine Vergltung in der Entgeltgruppe 8 TV-L, nach entsprechender interner Qualifizierung
ist eine Eingruppierung bis Entgeltgruppe 9a TV-L mdglich.

Wann wird die Stelle besetzt?

Die Stellenbesetzung kann ab sofort erfolgen; es gilt eine Befristung fiir ein Jahr. Gemag §
14 Abs. 2 Satz 2 Teilzeitbefristungsgesetz darf der/die neu einzustellende Beschéftigte zu-

vor nicht in einem Arbeitsverhaltnis zum Freistaat Bayern gestanden haben.

lhre Ansprechpartner sind:

Herr Knauer und Herr Franke
Tel.: +49 8331 105-204 (Vorzimmer)

poststelle@ag-mm.bayern.de

Wir beno6tigen folgende Unterlagen:

Schriftliche Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Lichtbild, vollstandigen Schul- und

Arbeitszeugnissen

lhre Bewerbung richten Sie bitte an:

Per Post an:

Herrn

Direktor des Amtsgerichts Memmingen
Buxacher Stralle 6

87700 Memmingen

oder per E-Mail: poststelle@ag-mm.bayern.de
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