Arbeitnehmerin in der
Wachtmeisterei

Stellenangebot

Unterstiitzen Sie beim Amtsgericht Sonthofen die
Wachtmeisterinnen und Wachtmeister

e bei der Bearbeitung der eingehenden und
ausgehenden Brief- und Paketpost,

e bei der Bearbeitung von elektronischen Eingangen,

e beim Scannen von Unterlagen zur elektronischen Akte,

e bei den Einlasskontrollen der Besucherinnen und
Besucher,

e bei dem Transport der Akten,

e bei leichten hausmeisterlichen Tatigkeiten sowie

e in der Telefonzentrale.

Wir erwarten von lhnen ein

freundliches, korrektes und gepflegtes Auftreten,
sichere PC-Grundkenntnisse,

Teamfahigkeit und

die Bereitschaft, sich am Arbeitsplatz einarbeiten zu
lassen und sich dabei neue Fahigkeiten und
Kenntnisse anzueignen.

Die Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift
sowie Verfassungs- und Rechtstreue werden vorausgesetzt.
Auch eine gewisse Flexibilitat bei der Einbringung der
taglichen Arbeitszeit ware wiinschenswert.

Es erwartet Sie ein interessantes und vielfaltiges

Aufgabengebiet sowie ein gutes und kollegiales Betriebsklima.

Sie arbeiten in Teilzeit mit

e 30 Wochenstunden mdglichst an finf Wochentagen
von Montag bis Freitag.

¢ Die hauptsachliche Tatigkeitszeit liegt dabei vom
Vormittag bis in den frihen Nachmittag.

e Die Bezahlung erfolgt nach Entgeltgruppe 2 oder 3 TV-
L.

Die Stelle ist zunachst auf 12 Monate ab dem
Einstellungszeitpunkt befristet. Da zum Teil Aufgaben einer in
Teilzeit beschaftigten Justizwachtmeisterin bei der
Einlasskontrolle erledigt werden sollen, erfolgt die
Ausschreibung dieser Stelle ausschlieBlich fiir eine Dame.
Schwerbehinderte Bewerberinnen werden bei ansonsten im
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.
Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind
ausdricklich erwiinscht. Ihr Bewerbungsschreiben mit
vollstandigem Lebenslauf nehmen wir gerne per E-Mail
entgegen.
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Dienstort 87527 Sonthofen
Befristung 1 Jahr
Arbeitszeit Teilzeit
Offene Stellen 1
Bewerbungsfrist  15.01.2025
Kontakt
Einstellungs- Amtsgericht Sonthofen
behérde
Zur Webseite
Ansprechpartner Herr Melzer
E-Mail: poststelle@ag-
sf.bayern.de
Telefon: 08321/618-180
Ansprechpartner  Herr Franz

E-Mail: poststelle@ag-

sf.bayern.de
Telefon: 08321/618-126

Das bieten wir lhnen

W Heimatnaher Einsatz

M Kollegiale Arbeitsatmosphare

W Moderne Arbeitsplatzausstattung

B Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf

MW Parkplatz

W Angebote zum Gesundheitsschutz und zur

Krankenvorsorge
M JobBike Bayern

B Vermogenswirksame Leistungen
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