Wir suchen Sie ... als:

Justizangestellte/r (m/w/d) ab 01.01.2025 oder spater

Justiz ist fur die Menschen da. Wir arbeiten erfolgreich mit und fiir Menschen. Unsere verschiedenen
Abteilungen befassen sich mit Anliegen unterschiedlicher Lebenssituationen. Wir arbeiten mit hoher
Professionalitat und groBem personlichen Engagement.

Was sind meine Aufgaben?
Gemeinsam mit lhren Kolleginnen und Kollegen unterstiitzen Sie im Team die Arbeit der Richterinnen und
Richter sowie die Arbeit der Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger durch die selbststandige und
eigenverantwortliche Erledigung aller in einer Serviceeinheit anfallenden Arbeiten.
Hierzu zahlen u. a.

e Aktenverwaltung, hauptsachlich E-Akten

e Fristuberwachung

e Erteilung von (Telefon-)Auskiinften

e Protokollfiihrungen

e Beantwortung von Anfragen der Biirger/innen oder anderer Behorden

Was bringe ich mit?

o erfolgreicher Abschluss einer der folgenden Berufsausbildungen:
o Rechtsanwaltsfachangestellte/r
o Justizfachangestellte/r
o Bilirokauffrau/ Blirokaufmann
o oder ahnliche Qualifikationen

e griindliche und verantwortungsvolle Arbeitsweise

e gute PC-Kenntnisse

e positive Einstellung

e Freude am Arbeiten in einem Team

Warum das Amtsgericht Wolfratshausen?
e Bezahlung gemaR Tarifvertrag fiir den offentlichen Dienst der Lander (TV-L), Einstieg in Entgeltgruppe
E 8, nach Bewahrungszeit E 9a
o flexible Arbeitszeitmodelle ggf. Homeoffice, verschiedenen Teilzeitmodelle moglich
e 30-Tage Erholungsurlaub (in Vollzeit)
e Jahressonderzahlung (,Weihnachtsgeld“)
e umfangreiches Fortbildungsangebot
e betriebliches Gesundheitsmanagement
e Mitarbeit in einem groBartigen Team mit netten Kolleginnen und Kollegen
e Weihnachtsfeier, Betriebsausflug

Zusatzliche Benefits?
e Traumhafte Lage in Loisach-/Isarndhe
e Tolle Freizeitmoglichkeiten
e Massagesessel, Ruheraum, Tischkicker,
e Behordensport
e Tiefgarage
e Gemeinschaftskiiche, Freisitz
e Kostenloser Wasserspender

Interessiert:
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung unter poststelle@ag-wor.bayern.de.
Fir Auskiinfte steht lhnen gerne Frau Walla unter der Tel.-Nr. 08171 / 1606 - 0 zur Verfiigung.

Wir schatzen Vielfalt und begriiRen alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer
Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Schwerbehinderte und gleichgestellte Personen werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. Weitere Infos finden
Sie unter:

Amtsgericht Wolfratshausen - Startseite - Bayerisches Staatsministerium der Justiz (bayern.de)

Informationen nach Artikel 13, 14 der Datenschutzgrundverordnung finden Sie auf unserer Homepage unter der Rubrik
,Datenschutz": Amtsgericht Wolfratshausen - Datenschutz - Bayerisches Staatsministerium der Justiz (bayern.de)
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