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Merkblatt fiir die Teilnehmer der fachtheoretischen Lehrgange

an der Bayerischen Justizakademie

a) Gerichtsvollzieherbewerber/-innen/Gerichtsvollzieherprifungsbeamte/-
innen
b) Anwarter/-innen fiir den Justizfachwirtedienst
c) Justizhelfer/-innen
d) Andere Bewerber/-innen fiir den Gerichtsvollzieherdienst

(Seiteneinsteiger)

Sehr geehrte Lehrgangsteilnehmerin,
Sehr geehrter Lehrgangsteilnehmer,

zum  fachtheoretischen  Lehrgang werden Sie mit gesondertem

Zuweisungsschreiben Ilhres Oberlandesgerichts eingeladen.

Bitte beachten Sie, dass es aufgrund von Auswirkungen der Corona-
Pandemie beziiglich des Unterrichtsmodells zu Abweichungen kommen

kann (z.B. Online-Unterricht).
Hierlber werden Sie bei Bedarf rechtzeitig informiert.

Die wichtigsten organisatorischen Einzelheiten flr die Anreise und den Ablauf des
Lehrgangs ergeben sich aus diesem Merkblatt. Detaillierte Informationen Uber
den Lehrgang sowie den Unterrichtsplan erhalten Sie bei der BegriRung am

Anreisetag.
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1 Ankunft
1.1 Anmeldung
Bitte melden Sie sich am ersten Tag des fachtheoretischen Lehrgangs an der

Anmeldung der

Bayerischen Justizakademie
Dr.-Heinrich-Dittrich-Allee 24

91257 Pegnitz

Unter dieser Anschrift befinden sich in der Regel auch die Schulungsraume und
lhre Unterkunft. Dort erhalten Sie lhren Zimmerschlissel und weitere Informationen

zu den Gebaudeteilen und den Raumlichkeiten der Justizakademie.
Am Anreisetag bitten wir Sie, sich an der Anmeldung einzufinden.

Anreise ist fiir die Teilnehmer aller fachtheoretischen Lehrgange bis
spatestens 11.00 Uhr. Einen davon abweichenden Anreisetermin teilen wir

Ihnen rechtzeitig mit.

Bei erstmaliger Anreise ist eine Vorabendanreise grundsatzlich nicht moglich.

In Einzelfallen kann die Unterbringung fur Lehrgangsteilnehmer in angemieteten
Ferienwohnungen in  Pegnitz oder Umgebung notwendig sein.
In einzelnen Fallen findet der Unterricht im IT-Test und Konferenzzentrum,
Bahnhofsteig 5, 91257 Pegnitz statt. Naheres erfahren Sie bei der Anreise bzw.

aus dem entsprechenden Unterrichtsplan.

1.2 Parkplatz und Ladestation E-Autos

Bei Anreise mit dem eigenen PKW stehen |hnen Parkplatze in begrenzter Anzahl
zur Verfugung. Vom Parken aul3erhalb der ausgewiesenen Parkzonen bitten wir

abzusehen.
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Es stehen auf dem Parkplatz der BJA flnf Ladestationen fUr Elektrofahrzeuge zur

Verfligung:

3 Stilick 1-phasig (3-polig)

sowie

2 Stlck 3-phasig (5-polig)

Die passenden Adapter mussen dabei selbst mitgebracht werden.

1.3 Mittagessen

Mittagessen steht Ihnen bereits am Anreisetag im Speisesaal des Gastehauses

zur Verfagung.

Aufgrund der aktuellen Corona-Situation findet das Mittagessen flr die jeweiligen
Lehrgangsteilnehmer zu genau festgelegten Zeiten statt. Genaue Informationen

entnehmen Sie bitte dem Infoboard.

2 BegriBung und Unterricht

Der Unterrichtsbeginn wird Ilhnen bei Anreise bekanntgegeben.

Die Information tber Ihren Unterrichtsraum erhalten Sie tiber das Infodisplay. Dort
kénnen Sie auch den aktuellen Unterrichtsplan sowie Anderungen,
Unterrichtszeiten, Pausen usw. einsehen. Ein gedrucktes Exemplar des

Unterrichtsplans erhalten Sie bei Lehrgangsbeginn.
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3 Unterrichtsmaterial und Bilicher

Bringen Sie bitte bereits zu Beginn des fachtheoretischen Lehrgangs neben
Schreibzeug und Schreibpapier die auf den neuesten Stand erganzten

einschlagigen Textsammlungen mit:

3.1 die Gerichtsvolizieherberwerber/Gerichtsvollzieherpriifungsbeamten:

v' Gesetzessammlung ,Habersack (vormals Schénfelder), Deutsche

Gesetze® (Loseblattsammlung) einschlieRlich Erganzungsband

v' Vorschriffensammlung fur die Ausbildung und Praxis der
Gerichtsvollzieher (VSGV)" (Loseblattsammlung) (diese kdnnen Sie

auch online vom Juristischen Verlag Pegnitz beziehen)

v' Landerteil Bayern zur VSGV (erhalten Sie an der Bayerischen
Justizakademie)

3.2 die Anwarter fiir den Justizfachwirtedienst:

v' Gesetzessammlung ,Habersack (vormals Schonfelder), Deutsche

Gesetze“ (Loseblattsammlung) ohne Erganzungsband

v’ ,Bayerische Justizverwaltungsvorschriften fiir die Geschéaftsstelle
(VSJu)* (Loseblattsammlung) (diese kénnen Sie auch online vom

Juristischen Verlag Pegnitz beziehen. Sie erhalten die

Vorschriffensammlung in der ersten Woche gegen Rechnung an

der Anmeldung.

3.3 die Justizhelfer:

v Vorschriftensammlung fur den Justizwachtmeisterdienst (VSJwD)"

(diese koénnen Sie auch online vom Juristischen Verlag Pegnitz

beziehen)
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3.4

v Einschlagige Landesbestimmungen fir die Anwarter aus Sachsen-

Anhalt (erhalten Sie an der Bayerischen Justizakademie)

die Seiteneinsteiger:

v' Gesetzessammlung ,Habersack (vormals Schonfelder), Deutsche
Gesetze" ohne Erganzungsband

v' Vorschriftensammlung fir die Ausbildung und Praxis der
Gerichtsvollzieher (VSGV) samt Gebuhrentabellen
(Loseblattsammlung) (diese kdnnen Sie auch online vom

Juristischen Verlag Pegnitz beziehen)

v Landerteil Bayern zur VSGV (erhalten Sie an der Bayerischen
Justizakademie)

Unterkunft und Verpflegung

Fur die Dauer des fachtheoretischen Lehrgangs (Prasenzveranstaltungen) wird
Ihnen von Amts wegen unentgeltlich Unterkunft gewahrt. Der geldwerte
Vorteil wird allerdings unter bestimmten Voraussetzungen steuerlich

berucksichtigt.

Fir die Gerichtsvollzieherprufungsbeamten gelten hinsichtlich der Verpflegung
gesonderte Bestimmungen (siehe Zuweisungsschreiben Ihres

Oberlandesgerichts).

Von Montag frih bis Freitagmittag (ausgenommen Feiertage) kdnnen Sie im
Speisesaal des Gymnasiums Pegnitz essen. Die Verpflegung ist grundsatzlich
verpflichtend bei Unterbringung an der Bayerischen Justizakademie in
Anspruch zu nehmen. Sie beginnt in der Regel mit dem Mittagessen am
Anreisetag und endet mit dem Mittagessen am letzten Tag des Lehrgangs. Am
Freitag erhalten Sie anstelle des Mittagessens ein Lunchpaket. Sollten Sie
extern in einer moblierten Wohnung untergebracht sein, sind Sie fur diesen
Zeitraum von der Teilnahmepflicht an der Gemeinschaftsverpflegung befreit. Sie
konnen jedoch einzelne Mahlzeiten in der Frankenstube im Haus gegen

Barzahlung einnehmen.
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Wer infolge Erkrankung oder Dienstbefreiung das Essen nicht in Anspruch

nehmen kann, wird gebeten, dies unverzliglich an ausbildungen@ja-

peg.bayern.de mitzuteilen, da dies u.U. Auswirkungen auf die

Verpflegungskosten hat. Die Befreiung vom Abendessen ist ab der zweiten
Lehrgangswoche (fur A-Lehrgange und Justizwachtmeisterlehrgange) bzw. ab
dem zweiten Lehrgangstag (fur B-, C- und Abschlusslehrgange) fir die Dauer
des gesamten Lehrgangs moglich. Dies kdnnen Sie verbindlich in der ersten
Lehrgangswoche (Prasenzveranstaltung) bzw. am Anreisetag schriftlich

beantragen.

Die Befreiung von der gesamten Verpflegung ist grundsatzlich maoglich:

a) wenn die durch die Bayerische Justizakademie zur Verfugung gestellte

Unterkunft nicht in Anspruch genommen wird

b) in besonderen Ausnahmefallen

Ein entsprechender schriftlicher Antrag ist rechtzeitig vor Beginn des

fachtheoretischen Lehrgangs an die Justizakademie (poststelle@ja-

peqg.bayern.de) zu richten.

Im Falle einer Lebensmittelunvertraglichkeit, z.B. Allergien o.a. bitten wir Sie,

dies rechtzeitig vor Lehrgangsbeginn per Mail an die Ansprechpartnerin ihrer

Ausbildung (Justizfachwirte: ramona.franz@ja-peg.bayern.de

Justizwachtmeister, Gerichtsvollzieher und Seiteneinsteiger:

clarissa.egerer@ja-peg.bayern.de) mitzuteilen. In Absprache mit dem Caterer

(Sana Catering Service GmbH) werden diese klaren, ob |hnen fir Sie

vertragliches Essen zur Verfigung gestellt werden kann.

Die Verpflegungskosten werden nach naherer Information durch die Bayerische
Justizakademie abgerechnet. Hierzu wird zu Beginn des Lehrgangs eine
Abschlagszahlung in Hohe von 200,-- € eingefordert. Im fachtheoretischen
Lehrgang A der Gerichtsvollzieherbewerber und in den fachtheoretischen
Lehrgangen A und B der Anwarter flir den Justizfachwirtedienst sowie im
fachtheoretischen Lehrgang der Justizwachtmeister werden wahrend des
Lehrgangs weitere Abschlage in Hohe von 200,-- € erhoben.
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Die Endabrechnung erfolgt nach den individuell berechneten Kosten zum

Lehrgangsende.

5 Trennungsgeld (nur fur bayerische Teilnehmer)

Unter den Voraussetzungen des § 8 BayTGV kann Trennungsgeld erstattet
werden. Das Trennungsgeld wird im Zuweisungsschreiben allgemein bewilligt.
Die Berechnung erfolgt gemaf § 8 BayTGV i.V.m. den RUTVollzBek.

Das Trennungsgeld wird festgesetzt und zur Auszahlung angewiesen vom:

Landesamt flr Finanzen - Zentrale Abrechnungsstelle (ZAST) Weiden i.d.OPf.-,
Postfach 27 53
92617 Weiden i.d.OPf, Tel.: 0941/5044-01.

Merkblatter und Abrechnungsformulare fiir Trennungsgeld bzw. weitere

Merkblatter und Abrechnungsformulare fiir Trennungsgeld

AuRerdem finden Sie unter Hinweise zur Antragstellung Reisekosten und

Trennungsgeld fiir die Ausbildungsabschnitte an der Bayerischen

Justizakademie in Pegnitz entsprechende Hinweise des Landesamtes fur Finanzen.

FUr das Ausfullen der Antrage bendtigen Sie jeweils die Organisations- sowie
die VIVA-Personalnummer, welche Sie |hrer Bezugemitteilung entnehmen

konnen.

Die Abrechnung des Trennungsgeldes der aulRerbayerischen
Lehrgangsteilnehmer (Gerichtsvollzieherbewerber und Justizhelfer) erfolgt bei

den entsendenden Bundeslandern.

6 Reisekosten (nur fiir bayerische Teilnehmer)

Fir die Reisen zu Beginn und am Ende des Lehrgangs (Prasenzveranstaltungen)
aus Anlass der Zuweisung erhalten Sie eine Entschadigung gem. Art. 24 Abs. 1
BayRKG. Seit 01.01.2012 werden triftige Grinde bei Benutzung eines privaten
Fahrzeugs nur noch anerkannt, wenn mindestens zwei Reisende mit Anspruch
auf Wegstreckenentschadigung ein Fahrzeug gemeinsam benutzen.
Fahrgemeinschaften sind im Erstattungsantrag anzugeben. Geman Art. 5 Abs. 1
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Satz 3 BayRKG kénnen bei Reisen zu Beginn und am Ende des Lehrgangs die

Fahrtstrecke von und zur Wohnung erstattet werden.

Bei Benutzung eines privateigenen Fahrzeugs erfolgt die Erstattung gemaf Art.
24 Abs. 1 Satz 1 Nr. 4 BayRKG in Hohe von 75 % der Wegstrecken- und
Mitnahmeentschadigung nach Art. 6 Abs. 6 und 2 BayRKG.

Weiterhin wird darauf hingewiesen, dass Sachschaden im Einzelfall hochstens
bis zum Betrag von 300,00 € im Rahmen, der nicht gedeckten Kosten ersetzt

werden konnen.

Ein Anspruch aus der Dienstfahrt-Fahrzeugversicherung ist  flr
Ausbildungsreisen unter keinen Umstanden gegeben (auch nicht bei

Anerkennung triftiger Grunde).

Bei der Abrechnung der Reisekosten und der Reisebeihilfen zur
Familienheimfahrt kénnen nur die gunstigsten Fahrpreise berlcksichtigt

werden.

Daher werden Sie im eigenen Interesse gebeten, bei An- und Ruckreise
Einsparungsmaoglichkeiten zu nutzen. Erstattet werden die Kosten fur eine
Fahrkarte 2. Klasse.

Soweit keine gunstigeren Moéglichkeiten flr den Fahrkartenerwerb gegeben sind,
werden Sie gebeten, Ihre Fahrkarte unter Angabe der Kundennummer 710 26 42
und unter Hinweis auf die GroRkundenrabatt-Vereinbarung bei den DB-
Verkaufsstellen zu erwerben. Die Rabatt-Berechtigung ist durch Vorlage des

Zuweisungsschreibens nachzuweisen.

Der Grol3kundenrabatt ist auch in Kombination mit der BahnCard Business immer
in Anspruch zu nehmen. Sollten Sie eine dienstlich beschaffte ermafigte oder
eine private BahnCard besitzen, besteht daneben keine Moglichkeit mehr, den

GroRkundenrabatt zu nutzen.
Der Fahrkartenerwerb hat grundsatzlich gebuhrenfrei zu erfolgen.

Fiar die Verbindung vom Bahnhof in Pegnitz zur Bayerischen Justizakademie

mussen Sie sich selbst um einen Transfer durch die ortlichen Taxiunternehmer
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(siehe Internet) zum regularen Tarif kimmern. Dies kann aufgrund des
eingeschrankten Taxiangebots in Pegnitz, insbesondere am Sonntagabend,

schwierig sein. Insofern empfiehlt sich eine rechtzeitige Planung.

Fur samtliche Fahrtkosten oder sonstigen Nebenkosten sind Belege ein halbes

Jahr aufzubewahren und auf Verlangen vorzulegen (Art. 3 Abs. 1 S.3 BayRKG).

Alle Antrage auf Erstattung von Reisekosten sind seit dem 01.01.2017
ausschlieBlich elektronisch Uber das Programm BayRMS (Bayerisches Reise-

Management-System) zu stellen.

Ein ,Informationsblatt fir BayRMS* mit allgemeinen Hinweisen zur Anwendung
sowie zur Nutzung von BayRMS fir Gerichtsvollzieher finden Sie im Intranet

unter: Informationsblatt fiir BayRMS

Gerichtsvollzieherbewerber haben Zugriff auf BayRMS, wenn sie sich am

Mitarbeiterservice Bayern Portal registrieren.

Aulerdem finden Sie unter Hinweise zur Antragstellung Reisekosten und

Trennungsgeld fir die Ausbildungsabschnitte an der Bayerischen

Justizakademie in Pegnitz_entsprechende Hinweise des Landesamtes fir

Finanzen. Das Programm BayRMS wird mit folgendem Link gestartet: Starten

BayRMS.

Anleitungen zur Registrierung und Abrechnung finden Sie im Intranet unter:

Anleitungen zur Regqistrierung und Abrechnung

Es wird darauf hingewiesen, dass fir die erste Registrierung bzw. das Ausflllen
der Antrage jeweils die Organisations- sowie die VIVA-Personalnummer

bendtigt wird, welche Sie |hrer Bezigemitteilung entnehmen kénnen.
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Fur lhren Antrag auf Erstattung der Reisekosten sind folgende Angaben

zwingend erforderlich:

a) Gerichtsvollzieherbewerber/Gerichtsvollzieherprifungsbeamte und
Seiteneinsteiger:
ASt-Nr. 4300034 Ast.-UNr. 0000000 Kapitel 0404 Titel 52701 Ebene 1: 99,
Ebene 2: 99, Ebene 3: 9222. Fir die Gerichtsvollzieherprufungsbeamten
gelten hinsichtlich der Reisekosten gesonderte Bestimmungen (siehe

Zuweisungsschreiben lhres Oberlandesgerichts).
b) Anwarter fur den Justizfachwirtedienst:

ASt-Nr. 4300034 ASt.-UNr. 0000000 Kapitel 0404 Titel 52701 Ebene 1: 99,
Ebene 2: 99, Ebene 3: 9221

c) Justizhelfer:

ASt-Nr. 4300034 ASt.-UNr. 0000000 Kapitel 0404 Titel 52701 Ebene 1: 99,
Ebene 2: 99, Ebene 3: 9223

Diese Angaben miissen Sie in lnrem Antrag auf Reisekosten in BayRMS
aufnehmen, da ansonsten keine Bearbeitung durch die Reisekostenstelle

erfolgen kann.

Die Reisekostenstelle bittet darum, dass Sie die Reiseart Ausbildungsreise(n)
Lehrgang, den jeweiligen Reisetag, den Zweck der Reise (Hinfahrt, Ruckfahrt
zum Lehrgang), Beginn und Ende der Reise, Verkehrsmittel etc. angeben und

dabei jede Reise einzeln auffihren (Reise 1, Reise 2 etc.).

Sollten Sie in einer Ferienwohnung untergebracht sein, kdnnen die Fahrten von
der Ferienwohnung zur Bayerischen Justizakademie mangels gesetzlicher
Grundlage (§ 8 BayTGV und Art. 24 BayRKS) nicht erstattet werden.

Sollte Ihr Unterricht in den Raumen des IT- Test- und Konferenzzentrums, in den
Raumen der Hotelfachschule oder anderen auswartigen Schulungsraumen

stattfinden koénnen die Fahrten von der Bayerischen Justizakademie zum
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Unterricht mangels gesetzlicher Grundlage (§ 8 BayTGV und Art. 24 BayRKS)

nicht erstattet werden.

Die Abrechnung der Reisekosten der aullerbayerischen Lehrgangsteilnehmer

erfolgt bei den entsendenden Bundeslandern.

Datenschutz

Informationen nach Artikel 13 und 14 der Datenschutz-Grundverordnung
(DSGVO):

Wir nehmen den Schutz l|hrer personenbezogenen Daten sehr ernst und
modchten lhnen mitteilen, dass die bayerische Justiz Ihre personenbezogenen
Daten in gesetzlich geregelten Verfahren verarbeitet. Personenbezogene Daten
sind beispielsweise Angaben zu lhrer Person. Bei der Erhebung, Speicherung,
Ubermittlung und sonstigen Verarbeitungen genligen wir hdchsten
Anforderungen an die Sicherheit Ihrer Daten. Weitere Hinweise zum Datenschutz

finden Sie auf unserer Homepage.

Weitere Hinweise

Rauchverbot

Aufgrund des Gesetzes zum Schutz der Gesundheit (Gesundheitsschutzgesetz
GSG) ist im gesamten Akademiegebaude (Hauptgebaude, Gastehaus,
Speisesaalgebaude) das Rauchen verboten (dies gilt auch fur Shisha, E-
Zigarette und andere Verdampfer). Ebenso ist im unmittelbaren Aulienbereich
des Speisesaales (z.B. Vorplatz im Freien; Bereich des Gymnasiums) das

Rauchen verboten.

Daruber hinaus wird darauf hingewiesen, dass samtliche Gebaude mit
Rauchmeldern ausgestattet sind. Ein Einsatz der Feuerwehr fir einen
fehlgeschlagenen Alarm verursacht Kosten in nicht unerheblichem Maf3e (mind.

250,- €), die von dem Verursacher zu tragen sind.
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8.2 Haus- und Unterrichtsordnung

Weitere Regelungen zum Verhalten am Schulgelande und im Unterricht sind in
der Haus- und Unterrichtsordnung festgelegt. Diese wird Ihnen gegen Unterschrift

ausgehandigt und ist zu beachten.

Fur Rickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfugung unter:
Tel.: 09241/9901-0,

E-Mail: Poststelle@ja-peg.bayern.de

Sie finden uns auch auf der Internetseite der Bayerischen Justizakademie.

Die Leiterin der Bayerischen Justizakademie

gez. Scharr
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